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І. Загальні положення

1.1.  Магістерська робота – кваліфікаційна робота, яка розробляється протягом навчального року й захищається на завершальному етапі навчання. Вона є самостійним науковим дослідженням, що виконується за допомогою наукового керівника (із залученням наукових консультантів), оформлюється у вигляді наукової роботи, написаною державною мовою. Підготовка магістерської роботи має на меті розвинути навички самостійної роботи слухачів і надати їм можливість оволодіти методикою наукового дослідження.

1.2.  Організація та підготовка магістерських робіт слухачами здійснюється відповідно до вимог Конституції України, законів України „Про освіту”, „Про вищу освіти”, державних стандартів освіти, нормативно-правових документів Міністерства освіти і науки України, Міністерства внутрішніх справ України та зазначеного Положення.

1.3.  Вимоги до виконання магістерської роботи.

1.3.1.  Магістерська робота вимагає від слухачів наукового підходу до вирішення проблем у правовій сфері суспільства, педагогічному процесі, навичок критичного аналізу літературних джерел, обробки статистичного матеріалу; прийняття оптимальних рішень щодо проблеми, поставленої при виконанні наукового дослідження за допомогою інформаційних технологій; формування висновків і пропозицій, які б мали практичне застосування.
1.3.2.  Магістерська робота передбачає застосування слухачем набутих за період навчання теоретичних знань, навичок управлінського, методичного характеру, емпіричного досвіду в процесі науково-педагогічної або практичної діяльності органів внутрішніх справ. Сприяє вмінню опрацювати наукову та навчальну літературу, юридичні джерела, статистичні дані з використанням сучасних інформаційних технологій; прогнозувати закономірності та тенденції, які були виявлені під час аналізу певних юридичних проблем; розробляти реальні пропозиції з питань удосконалення діяльності органів внутрішніх справ України.
1.3.3.  Магістерська робота повинна:

- носити творчий характер, базуватися на використанні статистичних даних і чинних нормативно-правових актів;

- відповідати вимогам логічного й чіткого викладання матеріалу, обґрунтованості й достовірності фактів;

- відображати вміння слухачів користуватися раціональними прийомами пошуку, відбору, обробки та систематизації інформації, можливості працювати з нормативно-правовими актами;

- мати науково-практичну важливість, поєднувати теоретичне висвітлення питання теми з аналізом практики, показувати загальну та правову культуру слухачів;

- бути правильно оформленою (чітка структура, завершеність, правильне оформлення бібліографічних посилань, списку літератури й нормативно-правових актів, акуратність виконання).

1.4. Виконання магістерських робіт організується кафедрами університету, які визначають тематику й наукових керівників.

1.4.1.  Приблизна тематика магістерських робіт складається та  затверджується кафедрами. Тематика повинна бути актуальною, відповідати сучасному стану й перспективам розвитку науки. За необхідністю протягом першого місяця навчального року приблизна тематика магістерських робіт може поновлюватися.

1.4.2.   Науковими керівниками можуть бути професори, доценти, кандидати наук, а також найбільш досвідчені старші викладачі. Крім того, науковими керівниками можуть бути висококваліфіковані спеціалісти та наукові співробітники органів внутрішніх справ, інших установ і відомств.

Науковий керівник несе відповідальність за якість поданої до захисту магістерської роботи; йому ставиться за обов’язок:

- розробка, надання на засідання методичної секції (кафедри) і подальше затвердження начальником кафедри завдання для виконання магістерської роботи;

- проведення консультацій з методики написання роботи та її змісту;

- контроль за ходом виконання плану-графіка й своєчасним поданням роботи на кафедру;

- складання письмового відгуку про роботу.

1.4.3. За пропозицією наукового керівника кафедра може запрошувати консультантів з окремих розділів магістерської роботи. Ними можуть бути професори, доценти, кандидати наук, найбільш досвідчені старші викладачі суміжних кафедр, а також  висококваліфіковані фахівці та наукові співробітники органів внутрішніх справ, інших установ і відомств. Консультації проводяться за рахунок ліміту часу, який відведено на керівництво магістерською роботою. Прізвища консультантів вказуються в індивідуальному завданні на роботу.

1.5.  Слухачеві надається право вибору теми магістерської роботи аж до запропонування своєї тематики з необхідним обґрунтуванням доцільності її розробки. Вибір теми може ґрунтуватися на матеріалах дипломних робіт, виконаних слухачами раніше.

1.6.  Теми магістерських робіт і наукові керівники затверджуються  вченою радою університету.
1.6.1.  У виняткових випадках, за рапортом начальника кафедри, узгодженим з першим проректором з навчальної та методичної роботи, рішенням вченої ради університету у слухача може бути замінено наукового керівника або скоригована тема магістерського дослідження.

1.6.2.  Затверджені теми реєструються в спеціальному журналі, який веде відповідальний за даний напрямок роботи працівник університету.
1.7.  Магістерська робота підлягає обов’язковому рецензуванню, до якого залучаються особи з числа професорсько-викладацького складу університету або інших навчальних закладів, провідні фахівці органів внутрішніх справ. 
1.8.  Остаточне рішення про допуск до захисту магістерської роботи приймає Державна екзаменаційна комісія (ДЕК).
1.8.1.  Магістерська робота, визнана кафедрою як така, що не відповідає наданим вимогам, повертається слухачеві на доопрацювання. Йому вказують на конкретні недоліки й надають рекомендації щодо їх усунення. Термін доопрацювання визначається кафедрами за узгодженням з навчально-методичним відділом.

1.8.2.  Витяг із протоколу засідання кафедри про результати попереднього захисту з переліком слухачів, допущених до захисту магістерських робіт, а також тих, яким відмовлено в допуску до захисту, подається до навчально-методичного відділу не пізніше ніж за два тижні до засідання ДЕК, на якому приймається рішення про їх допуск до захисту.
1.9. З урахуванням зазначеного Положення кафедри готують свої методичні рекомендації.

2. Організація виконання магістерської роботи
2.1.  Головними етапами виконання магістерської роботи є:

- вибір теми, отримання завдання для виконання роботи;

- підбір і вивчення літератури (нормативно-правових актів, монографій, статей тощо), а також, за необхідністю, практичних матеріалів;

- складання плану роботи;

- складання плану-графіка виконання роботи;

- написання роботи;

- подання роботи науковому керівникові, отримання відгуку та усунення зазначених у ньому зауважень;

- подання роботи на кафедру;

- рецензування роботи.

2.2.  Робота за однією темою та подібними планами декількох слухачів не дозволяється. 
2.3.  Слухач зобов’язаний регулярно відвідувати консультації наукового керівника, подавати йому матеріал згідно з планом-графіком виконання роботи, узгоджувати зміст і хід виконання визначених у плані-графіку етапів, усунути зазначені керівником недоліки. При систематичних порушеннях плану-графіка підготовки магістерської роботи науковий керівник може виносити на засідання кафедри питання про припинення виконання слухачем роботи.

2.4.  Структура магістерської роботи, як правило, включає титульний аркуш, зміст, вступ, основну частину, висновки, список використаної літератури, додатки тощо.

2.4.1.  У вступі зазначається актуальність і важливість теми, ступінь її розробленості, формулюються мета та завдання, характеризуються практичні матеріали, які використовуються автором, а також структура роботи.

2.4.2.  Основна частина магістерської роботи може мати декілька підрозділів, у яких викладаються теоретичні аспекти теми на підставі аналізу використаних публікацій, розглядаються дискусійні питання, формулюється позиція автора; проводиться опис слухачем спостережень і експериментів, методики дослідження, аналізу експериментальних даних тощо. Підрозділи повинні мати заголовки, які відображають її зміст.

2.4.3.  У висновках робляться підсумки роботи, формулюються головні результати, до яких дійшов автор, а також рекомендації про можливість впровадження отриманих результатів дослідження в практичну діяльність.

2.4.4.  Список використаної літератури складається з урахуванням правил оформлення бібліографії та вміщує: нормативно-правові акти, наукову літературу й матеріали періодичних видань, практичні матеріали тощо.

2.4.5.  Додатки до магістерської роботи можуть бути подані у вигляді графіків, анкет, таблиць, схем, фотографій, аналітичних довідок, що ілюструють зміст роботи.

2.5.  Текстова частина магістерської роботи повинна бути надрукована на стандартних аркушах білого односортного паперу (формат А4). Оптимальний обсяг основної частини роботи, без врахування списку літератури та додатків, - 80 сторінок машинописного тексту (не менше ніж два друкованих аркуша), надрукованого через два інтервали або набраного на комп’ютері з міжстроковим інтервалом 1,5 см, 14-м розміром шрифту Times New Roman; сторінки, які вміщують додатки, повинні бути пронумеровані на середині верхнього поля за порядком від титульного аркуша до останньої сторінки (цифра «1» на титульному аркуші не ставиться) і мати поля:

- для тексту, надрукованого на машинці - зліва - 30 мм, справа - 10 мм, зверху - 20 мм, знизу - 25 мм;

- для тексту, набраного на комп’ютері - зліва - 30 мм, справа, зверху та знизу - по 20 мм.

2.6.  Магістерські роботи, які містять дані обмеженого користування, оформлюються згідно з вимогами режиму таємності.

2.7.  При використанні в тексті магістерської роботи цитат або положень слухач зобов’язаний робити на них посилання. Запозичення  тексту без посилань на першоджерело не дозволяється.

2.8.  Завершена й підписана слухачем робота разом з відгуком наукового керівника в установлений кафедрою термін подається на кафедру та реєструється в спеціальному  журналі.

2.9.  Кафедра визначає зовнішніх рецензентів із числа професорсько-викладацького складу, інших вищих навчальних закладів чи провідних спеціалістів-практиків та направляє їм магістерські роботи. Зміст рецензії доводиться до слухачів за сім днів до захисту. Внесення змін до роботи після отримання рецензії не допускається.

3. Порядок захисту магістерської роботи

3.1.  Захист магістерської роботи проводиться на відкритому засіданні ДЕК, на яке крім слухачів, кафедрами запрошуються наукові керівники й рецензенти, також можуть бути присутні викладачі, співробітники кафедр, представники органів внутрішніх справ, курсанти, студенти та слухачі.

3.1.1.  Захист магістерських робіт, які містять дані обмеженого розповсюдження, проводиться на закритих засіданнях за участю слухачів, наукових керівників, рецензентів, інших осіб, які мають відповідний допуск.

3.2.  Секретарю ДЕК подаються такі документи:

- список слухачів магістратури;

- бланки протоколів засідання комісії;

- зведена відомість про результати виконання навчального плану кожним із слухачів;

- магістерські роботи з відгуками наукових керівників і рецензіями;

- інші матеріали (публікації, акти про запровадження тощо), які підтверджують ефективність навчальної і дослідницької роботи слухачів. 

3.3.  На захист однієї магістерської роботи відводиться 45 хвилин.

3.4.  Захист магістерської роботи здійснюється в такому порядку:

- один із членів ДЕК представляє комісії та присутнім слухача магістратури, називає тему його роботи;

- слухач робить 10-15-хвилинну доповідь, у якій обґрунтовує актуальність теми, формулює мету й завдання дослідження, форми та методи їх вирішення, стисло викладає головні положення роботи, висновки, особливо виділяючи пропозиції й практичні рекомендації;

-  слухається відгук про роботу наукового керівника (або зачитується одним із членів ДЕК), зачитуються рецензії та інші матеріали при їх наявності;

- слухач відповідає на запитання теоретичного й практичного характеру, пов’язані з темою роботи, яка захищається (запитання можуть ставити тільки члени ДЕК);

- резюмуючі виступи учасників засідання.

3.5.  За дорученням голови ДЕК її секретар веде протокол.

3.6.  Обговорення результатів захисту та виставлення оцінок проводиться на відкритому засіданні ДЕК після завершення захисту всіх робіт, запланованих на це засідання.

3.6.1.  Результати захисту оцінюються за чотирьохбальною системою: «відмінно», «добре», «задовільно», «незадовільно» згідно з критеріями оцінювання кваліфікаційних робіт. Рішення приймається більшістю голосів членів комісії, які беруть участь у засіданні, і оголошуються випускникам у день захисту. При рівній кількості голосів «за» і «проти» голос голови комісії є вирішальним.

3.6.2.  Слухач має право подати апеляцію щодо рішення комісії за результатами захисту магістерської роботи тільки в день захисту.

3.7.  Після завершення роботи комісії по захисту магістерських робіт секретар виставляє оцінки в залікові книжки й на титульному аркуші магістерської роботи, де всі члени комісії ставлять свої підписи.

3.8.  У разі нез’явлення слухача на захист магістерської роботи:

- з поважних причин - голові ДЕК надається право призначати захист магістерської роботи в інший час;

- з неповажних причин - слухачеві виставляється незадовільна оцінка.

3.9.  Слухач, який виконав магістерську роботу, але одержав під час захисту оцінку „незадовільно”, направляється для подальшого проходження служби й отримує довідку встановленого Міністерством освіти і науки України зразка. Йому надається право повторного захисту магістерської роботи через один рік. При повторному захисті призначаються нові зовнішні рецензенти. ДЕК виноситься відповідне рішення, яке фіксується протокольно. Рішення комісії є остаточним і оскарженню не підлягає.
3.10.  Підставою для повторного захисту є рапорт колишнього слухача, клопотання керівництва з місця його служби та позитивна характеристика. Рішення про допуск приймається на засіданні ДЕК у порядку, визначеному в п. 1.8.2. цього Положення.

3.11.  Після захисту магістерські роботи та її електронні варіанти зберігаються в бібліотеці університету протягом п’яти років (за необхідністю з дотриманням вимог режиму таємності) в умовах, які виключають можливість їх втрати або плагіату.

3.12.1.  За запитом установ чи організацій ректор університету (перший  проректор з навчальної та методичної роботи) має право дозволити копіювання магістерських робіт. За наявністю в роботі винаходів або раціоналізаторських пропозицій дозвіл на зняття копії видається тільки після оформлення відповідного замовлення на авторські права.

3.12.2.  Магістерські роботи, які мають вагоме науково-практичне значення, можуть бути рекомендовані для опублікування у вигляді окремих навчальних посібників.

3.12.3.  Згідно з нормативними документами після закінчення терміну зберігання магістерських робіт комісія, яка створюється наказом ректора університету, приймає рішення про списання робіт (списання магістерських робіт оформляється відповідним актом).

3.13. Випускники магістратури, які за підсумками навчання отримали диплом з відзнакою, рекомендуються вченою радою університету для вступу до ад’юнктури університету.

Додаток 1

МВС України

Луганський державний університет внутрішніх справ  

Кафедра ____________________________________________________________

«ЗАТВЕРДЖУЮ»

Начальник кафедри

________________________

(спеціальне звання)

________________________

(підпис) (ініціали, прізвище)

«___» ____________ 200__ р.

ЗАВДАННЯ

для виконання магістерської роботи

Слухачеві
___________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові, спеціальність)

Науковий керівник 
__________________________________________________________

                               (прізвище, ім’я, по батькові)

____________________________________________________________

(вчений ступінь, вчене звання, посада)

1.Тема _______________________________________________________,

2.  Термін подання слухачем виконаної роботи «___» ______ 200_р.

3.  Перелік основної літератури, матеріалів практики (вихідні дані)___________________________________________________

4.  Зміст магістерської роботи (приблизний перелік питань, що підлягають  розробленню)__________________________________

5.  Приблизний перелік графічного матеріалу (таблиці, графіки, діаграми, слайди тощо)____________________________________

6.  Консультанти з роботи (із визначенням консультантів з окремого питання теми)____________________________________________

Науковий керівник                                                                                                                                                                                                     
(підпис)

Завдання отримав 
«___» _________ 200 __ р.
_______________

                                                                                                              (підпис слухача)

Додаток 2

МВС України

Луганський державний університет внутрішніх справ  

Кафедра ______________________________________________________

«ЗАТВЕРДЖУЮ»

Начальник кафедри

________________________

(спеціальне звання)

________________________

(підпис) (ініціали, прізвище)

«___» __________ 200__ р.

ПЛАН-ГРАФІК

виконання магістерської роботи

Тема: _________________________________________________________

Слухач
__________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові, спеціальність)

	  №№

   з/п
	  Розділи, підрозділи

         та їх зміст
	        Термін 

      виконання
	           Відмітка наукового 

       керівника про виконання

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Підпис слухача        ______________________________________

Додаток 3

МВС України

Луганський державний університет внутрішніх справ  

Кафедра ______________________________________________________

 МАГІСТЕРСЬКА  РОБОТА

Тема:_____________________________________________________
Виконав:      ___________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

________________________

       (спеціальність)

Науковий керівник:

________________________

 (вчений ступінь, вчене звання, посада)

________________________________

              (ініціали, прізвище)

Консультант:

__________________________________

(вчений ступінь, вчене звання, посада)

__________________________________
                      (ініціали, прізвище)

_________________________

(рішення про допуск до захисту)

Начальник кафедри

_________________________

(підпис) (ініціали, прізвище)

Дата захисту: «___» __________ 200__ р.                  
 Оцінка                                                                                     

                                 Підписи членів ДЕК:

Луганськ 
200 __  р.

Додаток 4

ПРАВИЛА ОФОРМЛЕННЯ БІБЛІОГРАФІЇ

1.  Оформлення списку нормативно-правових актів

1.1.  Нормативно-правові акти розміщуються в такій послідовності:

- Конституція України;

- закони України;

- укази Президента України;

- акти уряду України;

- акти міністерств і відомств;

- постанови пленумів Верховного Суду України та Вищого арбітражного суду України.

1.2.  У бібліографії необхідно вказати: повну назву акта, дату його прийняття, номер, а також офіційне джерело.

Наприклад:

Закон України „Про захист населення і територій від    надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру”                від 8 червня 2000 р. //Відомості Верховної Ради України. – 2000. - № 40.
Постанова Пленуму Верховного Суду України № 3 від 25 квітня 2003 р. „Про практику застосування судами законодавства про відповідальність за окремі злочини у сфері господарської            діяльності” //Вісник Верховного Суду України. - 2003.- № 3.
2.  Оформлення списку наукової літератури  та матеріалів 

періодичних видань

2.1.  Список літератури складається в алфавітному порядку.

2.2.  Бібліографічні дані включають опис таких елементів:
2.2.1.  Прізвище та ініціали автора. Якщо роботу написано двома або трьома авторами, їх прізвища подаються через кому. Якщо роботу написали чотири автори та більше, то вказується лише перший, а замість прізвищ інших авторів ставлять «та ін.».

2.2.2.  Назва роботи - без скорочень і без лапок; двокрапка. Підзаголовок - також без лапок; крапка.
2.2.3.  Вихідні дані (місце видання, видавництво, рік видання тощо).
2.2.3.1.  Місце видання - з великої літери. Москва, Санкт-Петербург, Київ, Харків скорочено (М., СПб., К., Х.), а інші міста повністю (Ростов-на-Дону, Луганськ та ін.); двокрапка.

2.2.3.2.  Назва видавництва без лапок з великої літери; кома.
2.2.3.3.  Рік. При визначені року вказуються тільки цифрові дані; крапка, тире.
2.2.3.4.  Том, частина - пишуть з великої літери скорочено (Т., Ч.), крапка; випуск пишуть з великої літери, скорочено (Вип.); крапка; після арабських цифр тому, частини й випуску - крапка; тире. Цифри пишуть без нарощування.
2.2.3.5.  Порядковий номер видання - з великої літери, скорочено; крапка, тире. Цифра з нарощуванням.
2.2.3.6.  Сторінки - з великої літери, скорочено (С.); крапка.
Наприклад:

Дудоров О.О. Злочини у сфері господарської діяльності: кримінально-правова характеристика: Монографія. – К.: Юридична практика, 2003. – 924 с.
Навроцький В.О. Теоретичні проблеми кримінально-правової кваліфікації. – К.: Атіка, 1999. – 418 с.
2.2.4.  При використанні матеріалів періодичних видань (інформація з журналів або газет) необхідно вказувати назву статті, газети, рік, дату.

Наприклад:

Слідчий і криміналіст - професії актуальні  //Гривна-Плюс. – 2001. - № 38. - 7 листопада.

3. Оформлення списку використаних у роботі (проекті) 

практичних матеріалів

3.1.  Якщо при написанні роботи використано матеріали судової, слідчої та іншої практики, то в списку, який складається, у першу чергу вказуються опубліковані справи, а потім - неопубліковані.

Наприклад:

а) опублікована справа:
Справа Пешкова та ін. Вирок Київського міського суду від 21 квітня 2001 року //Бюлетень Верховного Суду України. – 2001.- № 3. -      С. 11-13);

б) неопублікована справа:
Справа за № 31/1625 Старобільського районного суду Луганської області.

Додаток 5

Правила оформлення посилань на літературне джерело

1. Посилання на роботи, що цитуються, факти і приклади, які в ній подаються, можуть робитися внизу сторінки (завдяки їх відокремленню від основного тексту рискою, під якою вказується порядковий номер посилання, прізвище та ініціали автора, повна назва джерела, місце й рік видання, сторінка). Наприклад:

_________________

1 

 Яковлів А. Історичні традиції української державності. – Париж – Софія, 1957. – С. 53.
У разі, коли аналізується точка зору автора, якого досліджують, але при цьому він не цитується, то в посиланні перед його прізвищем ставиться «Див.»

2. Посилання можуть робитися й у кінці тексту (у тексті в квадратних дужках вказується номер джерела за списком літератури).

Наприклад:

- «як підкреслює О.І. Степанов» 21, «на думку В.Д. Іванова» 17,  слід погодитися з В.Ю. Сидоровим» 5 та ін.;

- «На достатньому рівні вивчено питання з правомірності затримання озброєного (11) та неозброєного 83правопорушника.»;

- «У роботах багатьох учених 13, 18, 46 та ін. розглядається питання охорони прав особистості в кримінальному законодавстві.».

3. При цитуванні автора текст, який використовується, необхідно брати в лапки.

Додаток 6

ВІДГУК

на магістерську роботу 

Слухач ___________________________________________________

(спеціальне звання, прізвище, ім’я, по батькові)

__________________________________________________

        (спеціальність)

Назва теми:_______________________________________

Науковий керівник ________________________________
                             (вчений ступінь, вчене звання)

__________________________________________________

(посада, спеціальне звання, прізвище, ім’я, по батькові)

Відгук керівника повинен бути суворо індивідуальним. Він складається у вільній формі з обов’язковим висвітленням таких основних питань:

- відповідність змісту магістерської роботи темі (завданню) на роботу;

- обсяг розкриття теми;

- особистий внесок автора роботи в розробку теми. Ступінь його самостійності, ініціативність, уміння проводити дослідження, узагальнювати дані практики, наукової літератури та робити правильні висновки;

- використання в роботі сучасних методів дослідження, аналітичних прийомів, засобів сучасної обчислювальної техніки;

- питання, які особливо виокремлюють магістерську роботу; недоліки роботи;

- рекомендації, побажання;

- можливість практичного використання роботи або її окремих частин у практиці органів внутрішніх справ;

- інші питання;

- висновки (визначається рівень підготовленості слухача, дається оцінка магістерській роботі, висловлюється думка про можливість допуску до захисту).

Науковий керівник:

______________

 (підпис) (ініціали, прізвище)

«___» _____________ 200__ р.

З відгуком ознайомлений:
_____________________

 (підпис слухача)

«___» ______________ 200__ р.

Додаток 7

РЕЦЕНЗІЯ

на магістерську роботу

Слухача  ________________________________________________

                                               (прізвище, ім’я, по батькові, спеціальність)

ТЕМА: _________________________________________________________

ЗМІСТ РЕЦЕНЗІЇ

Рецензія повинна вміщувати:

- висновок про відповідність роботи завданню на її виконання;

- оцінку якості виконання кожного розділу роботи;

- оцінку ступеню розробки нових питань, оригінальності рішень (пропозицій), теоретичної та практичної важливості роботи.

У рецензії необхідно відобразити позитивні напрацювання та недоліки роботи. Рецензія пишеться у вільній формі з обов’язковим висвітленням таких питань:

- актуальність і новизна теми;

- ступінь вирішення поставлених слухачем магістратури завдань;

- обсяг, логічна стрункість і грамотність викладання питань теми;

- ступінь науковості (методи дослідження, постановка проблем, аналіз наукових думок, обґрунтованість й аргументованість висновків і пропозицій, їх важливість тощо);

- рівень самостійної роботи автора в розкритті питань теми;

- обсяг, достатність і достовірність практичних матеріалів, уміння аналізувати та узагальнювати практику;

- повнота використання нормативних актів і літературних джерел;

- помилки, неточності, суперечні положення, зауваження з окремих питань і в цілому по роботі (із зазначенням сторінок);

- правильність оформлення роботи;

- інші питання на розсуд рецензента;

- висновок про відповідність роботи наданим вимогам, пропозиції щодо оцінки за чотирьохбальною системою («відмінно», «добре», «задовільно», «незадовільно»).

РЕЦЕНЗЕНТ _______________________________________________

                                                                       (прізвище, ім’я, по батькові)

_________________________________________________________

(вчений ступінь, вчене звання)

__________________________________________________________

(місце роботи, займана посада)

«___» ______________ 200__  р.                                              _________________________

                                                                                                                        (підпис)

Запис інспектора відділу роботи з персоналом, який засвідчує підпис рецензента, завірений печаткою.

З рецензією ознайомлений:                                                  ________________________

                                                                                                              (підпис слухача)

«___» ___________________ 200 ___ р.

ОСНОВНІ ВИМОГИ ТА КРИТЕРІЇ ОЦІНКИ

магістерських робіт слухачів Луганського державного 
університету внутрішніх справ 

1. Організація, підготовка й захист магістерських робіт слухачами здійснюється відповідно до Конституції України, законів України „Про освіту”, „Про вищу освіти”, державних стандартів освіти, нормативно-правових документів Міністерства освіти і науки України, Міністерства внутрішніх справ України та зазначеного Положення.

2. Магістерська робота повинна відповідати таким вимогам:

2.1. За структурою вміщувати в себе титульний аркуш; зміст, перелік умовних позначень (за їх необхідністю), вступ, основну частину, висновки, список використаних джерел, додатки (за їх необхідністю). Оптимальний обсяг основної частини  магістерської роботи, без врахування списку літератури та додатків, - 80 сторінок. При цьому вступ складає до 10 % від обсягу основної частини, а висновки - до 5 %.

2.1.1 Титульний аркуш магістерської роботи містить: найменування наукової організації або вищого навчального закладу, де виконана робота; прізвище, ім'я, по батькові автора; індекс УДК;  назву магістерської роботи; шифр і найменування спеціальності; науковий ступінь, вчене звання, прізвище, ім'я, по батькові наукового керівника і (або) консультанта; місто і рік.
2.1.2. Зміст подається на початку роботи. Він містить найменування та номери початкових сторінок усіх розділів, підрозділів та пунктів (якщо вони мають заголовок), зокрема, вступу, висновків до розділів, загальних висновків, додатків, списку використаної літератури та ін.
2.1.3. Вступ розкриває сутність і стан наукової проблеми (завдання), її значущість, підстави та вихідні дані для розроблення теми, обґрунтування необхідності проведення дослідження.
Далі подається загальна характеристика магістерської роботи в такій послідовності.

Актуальність теми. Шляхом критичного аналізу та порівняння з відомими розробками проблеми (наукового завдання) обґрунтовується актуальність і доцільність роботи для розвитку відповідної галузі науки чи виробництва.
Висвітлення актуальності не повинно бути багатослівним. Достатньо кількома реченнями висловити головне - сутність проблеми або наукового завдання.

Зв'язок роботи з науковими програмами, планами, темами. Коротко викладається зв'язок обраного напряму досліджень з планами організації, де виконано роботу, а також з галузевими та (або) державними планами й програмами.
Обов'язково зазначаються номери державної реєстрації науково-дослідних робіт, базових для підготовки та подання магістерської роботи, а також роль автора у виконанні цих науково-дослідних робіт.

Мета і завдання дослідження. Формулюється мета роботи та завдання, які необхідно вирішити для досягнення поставленої мети. Не слід формулювати мету як „Дослідження...”, „Вивчення...”, оскільки ці слова вказують на засіб досягнення мети, а не на саму мету.
Об'єкт дослідження - це процес або явище, що породжує проблемну ситуацію й обране для вивчення.
Предмет дослідження міститься в межах об'єкта.
Об'єкт і предмет дослідження як категорії наукового процесу співвідносяться між собою як загальне і часткове. В об'єкті виділяється та його частина, яка є предметом дослідження. Саме на нього спрямована основна увага магістранта, оскільки предмет дослідження визначає тему магістерської роботи, визначеної на титульному аркуші як її назва.
Методи дослідження. Подається перелік використаних методів дослідження для досягнення поставленої в роботі мети. Перераховувати їх треба не відірвано від змісту роботи, а коротко та змістовно визначаючи, що саме досліджувалось тим чи тим методом. Це дасть змогу пересвідчитися в логічності та прийнятності вибору саме цих методів.

Наукова новизна. Подається коротка анотація нових наукових положень (рішень), запропонованих магістрантом особисто. Необхідно показати відмінність  роботи від відомих раніше, описати ступінь новизни (вперше розглядається, вдосконалено, набуло подальшого розвитку).
Кожне наукове положення чітко формулюється, виокремлюється його основна сутність. Сформульоване наукове положення повинне сприйматися легко й однозначно (без нагромадження дрібних і таких, що затемнюють його сутність, деталей та уточнень). У жодному випадку не можна вдаватися до викладу наукового положення у вигляді анотації, коли просто констатують, що в роботі зроблено те й те, а сутність і новизну з написаного з’ясувати неможливо. 

Практичне значення. У магістерській роботі, що має теоретичне значення, треба подати відомості про наукове використання результатів досліджень або рекомендації щодо їх використання, а в роботі, що має прикладне значення, - відомості про практичне застосування одержаних результатів або рекомендації, як їх використати. Відзначаючи практичну цінність здобутих результатів, необхідно подати інформацію про ступінь їх готовності до використання або масштабів використання.
Необхідно дати короткі відомості щодо впровадження результатів досліджень із зазначенням назв організацій, у яких здійснено реалізацію, форм реалізації та реквізитів відповідних документів.

Особистий внесок магістранта. Апробація результатів роботи. Указується, на яких наукових конференціях, симпозіумах, нарадах оприлюднені результати дослідження, що викладено в роботі.

Публікації. Зазначається, у скількох монографіях, статтях у наукових журналах, збірниках наукових праць, матеріалах і тезах конференцій, авторських свідоцтвах опубліковано дослідження.
2.1.4. Основна частина магістерської роботи складається з розділів, пунктів, підпунктів. Кожний розділ починається з нової сторінки. Основний текст кожного розділу може містити передмову з коротким описом вибраного напряму й обґрунтуванням застосованих методів досліджень. Наприкінці кожного розділу формулюються висновки зі стислим викладом наведених у розділі наукових і практичних результатів, що дає змогу звільнити загальні висновки від другорядних подробиць.
У розділах основної частини подаються:
- огляд літератури за темою та вибір напрямів досліджень;
- виклад загальної методики й основних методів досліджень;
- експериментальна частина та методика досліджень;
- відомості про проведені теоретичні й (або) експериментальні дослідження;
- аналіз і узагальнення результатів досліджень.
У огляді літератури слухач магістратури окреслює основні етапи розвитку наукової думки за обраною проблемою. Стисло, критично висвітлюючи роботи попередників, магістрант повинен назвати ті питання, що залишились невирішеними, і, отже, визначити свої завдання в розв'язанні проблеми. Бажано закінчити цей розділ коротким резюме стосовно необхідності проведення досліджень у даній галузі..
У другому розділі, як правило, обґрунтовується вибір напряму досліджень, наводяться методи вирішення завдань і їх порівняльні оцінки, розробляється загальна методика проведення досліджень. У теоретичних роботах розкриваються методи розрахунків, гіпотези, що розглядають, в експериментальних - принципи дії та характеристики розробленої апаратури, оцінки похибок вимірювання.
У наступних розділах з вичерпною повнотою викладаються результати власних досліджень автора з висвітленням того нового, що він вносить у розроблення проблеми. Слухач магістратури повинен давати оцінку повноти вирішення поставлених завдань, достовірності одержаних результатів (характеристик, параметрів), порівнювати їх з аналогічними результатами вітчизняних і зарубіжних праць, обґрунтовувати потребу в додаткових дослідженнях.
Виклад матеріалу підпорядковується одній провідній ідеї, чітко визначеній автором. 
2.1.5. Висновки викладають найважливіші наукові та практичні результати, одержані в роботі, які повинні містити формулювання розв'язаної наукової проблеми (завдання), її значення для науки та практики. Далі формулюються висновки й рекомендації щодо наукового і практичною використання здобутих результатів. 

2.1.6. Список використаної літератури повинен бути складений з урахуванням правил оформлення бібліографії та вміщувати в себе: нормативно-правові акти, розміщені у визначеній послідовності (Конституція України, Закони України, Укази Президента України, акти Уряду України, акти міністерств і відомств, рішення інших державних органів, постанови пленумів Верховного Суду України і Вищого арбітражного суду України), із зазначенням повної назви акту, дати прийняття, номеру і офіційного джерела; наукову літературу й матеріали періодичного друку в алфавітному порядку; список використаних практичних матеріалів.

2.1.7. Посилання на літературне джерело повинні бути правильно оформлені: дозволяється вставка посилань як у нижній частині сторінки (завдяки їх відокремленню від основного тексту рискою, під якою зазначається порядковий номер посилання (на кожній сторінці починається з цифри «1»), прізвище та ініціали автора, повна назва джерела, місце й рік видання, сторінка), так і в кінці тексту (у тексті в квадратних дужках зазначається номер джерела за списком літератури).

2.1.8. Правильно повинні бути оформлені додатки до магістерської роботи (таблиці, схеми, графіки, фотографії тощо виконуються на стандартних аркушах формату А4 або на них наклеюються, підписи та пояснення розміщуються на верхній сторінці; практичні матеріали роботи органів внутрішніх справ, які використовуються слухачем у роботі, завіряються підписом керівника й печаткою відповідного органу внутрішніх справ).

2.2. Магістерська робота повинна бути акуратно й правильно оформлена, мати тверду обкладинку.

2.2.1. Текст магістерської роботи має бути надруковано на машинці через два інтервали або набрано на комп’ютері з міжстроковим інтервалом 1,5 см, 14-м розміром шрифту Times New Roman на одній стороні стандартного аркушу білого односортного паперу (формат А4); сторінки, включаючи додатки, пронумеровані на середині верхнього поля за порядком від титульного аркуша (на титульному аркуші цифра «1» не ставиться) до останньої сторінки та мають необхідні поля (для тексту, надрукованого на машинці - зліва - 30 мм, справа - 10 мм, зверху - 20 мм, знизу - 25 мм; для тексту, набраного на комп’ютері - зліва - 30 мм, справа, зверху та знизу - по 20 мм). Вступ, кожний параграф основної частини, висновки та список використаної літератури повинні починатися з нової сторінки. Заголовки та основні терміни можуть виділятися жирним шрифтом або підкреслюванням.

3. У ході захисту слухач магістратури повинен показати повноту засвоєння дослідженого матеріалу, обґрунтувати  актуальність теми, сформулювати мету й завдання дослідження, форми та методи їх вирішення, послідовно, грамотно й логічно викласти основні положення роботи, висновки, особливо відокремити пропозиції та практичні рекомендації; впевнено й доказово відповісти на запитання членів ДЕК та зауваження, які зазначені у відгуку наукового керівника і рецензіях.

4. Результати захисту оцінюються за чотирьохбальною системою: «відмінно», «добре», «задовільно», «незадовільно».

4.1. Оцінка «відмінно» виставляється - коли слухач виконав усі вимоги, які висуваються до магістерської роботи, чітко й обґрунтовано побудував свою усну відповідь на захисті, не відчув труднощів при відповідях на поставлені запитання, не отримав суттєвих зауважень у відгуках наукового керівника та рецензента.

4.2. Оцінка «добре» виставляється - коли слухач у більшості виконав вимоги, які висуваються до магістерської роботи, грамотно й послідовно обґрунтував свою точку зору, не зробив суттєвих неточностей при письмовому викладі матеріалу (у магістерській роботі), а також у ході усного виступу відповів на більшу частину запитань членів комісії та зауважень, зазначених у відгуках наукового керівника й рецензента.

4.3. Оцінка «задовільно» виставляється, коли слухач зробив деяке відхилення від вимог, які висуваються до підготовки до захисту магістерської роботи. Наприклад, недостатньо чітко й без логічної послідовності викладав досліджений матеріал (за умовою досягнення мети роботи, дотримання принципу самостійного дослідження та достовірності фактів); без упевненості відзначив науково-практичну важливість дослідження; виявив середній особистий рівень загальної та правової культури; робота мала окремі недоліки в оформленні; у ході захисту дав правильні відповіді більше ніж на половину поставлених запитань і зауважень, зазначених у відгуку наукового керівника й рецензіях.

4.4. Оцінка «незадовільно» виставляється, коли слухач не виконав більшої частини вимог, які виставляються до магістерської роботи, не досяг мети дослідження; не виявив самостійності, припустив запозичення частини тексту без посилань на першоджерело; у ході захисту виявив труднощі при відповіді більше ніж на половину поставлених запитань і зауважень, зазначених у відгуках наукового керівника й рецензента.

